		
	INSERT SCHOOL LETTERHEAD



[bookmark: _GoBack](Date) 
 
(Parent/Guardian Name) 
(Address) 
(City, State, Zip Code) 
 
	RE: 
	      
	    Student ID #  
	      


 
Dear Parent/Legal Guardian:  
 
We recently reached out to you to express concern because your child was not fully engaged in their learning.  Studies show that student engagement is strongly linked with academic outcomes, and that students who are more engaged earn higher grades and suffer fewer incidences of depression and other potentially harmful outcomes socially. 
 
We have noticed that your child continues to be disengaged with school.  We want to remind you that our school staff is here to support you and help your family overcome any barriers your student may be facing.  Specifically, the concerns are: 
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· Student has not logged on to educational platforms  

· Student has not turned in assignments 
       
· Student has not responded to communication from the teacher(s) 
       
· Caregiver has not responded to communication from the teacher(s)/school staff 
 
· Other __________________________________________________________ 
 
We are very concerned about your child’s educational progress, but also their well-being.  We would like to request a virtual parent conference to discuss the situation with you further.   
 
Please contact _______________________ by phone at _________________ or by email at __________________.  Please notify us as soon as possible, if any of your contact information has changed, or if you have any new contact information such as an email address.   
 
We look forward to meeting with you to provide you with whatever resources are available to assist your student and your family.  Your child is so important to us.  Thank you for your prompt response. 
 
Sincerely, 
 
Principal 
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(Nombre del Padre/Tutor)
(Dirección)
(Ciudad, Estado, Código postal)

RE:  ________________________________	    # de ID del Estudiante: ___________

Estimado padre(s)/tutor(es) legal(es):

Recientemente nos comunicamos con usted para expresar nuestra preocupación porque su hijo/hija no ha estado participando completamente en su aprendizaje. Los estudios muestran que la participación de los estudiantes está fuertemente vinculada con los resultados académicos, los estudiantes que están más comprometidos con su educación obtienen mejores calificaciones y sufren menos incidentes de depresión y resultados potencialmente dañinos socialmente. 

Hemos notado que su hijo/hija sigue desconectado de la escuela. Queremos recordarle que nuestro personal escolar está aquí para apoyarlo y ayudar a su familia a superar cualquier obstáculo que su estudiante pueda enfrentar. Específicamente, las preocupaciones son:

· El estudiante no ha iniciado sesión en las plataformas educativas 
· El estudiante no ha entregado las tareas 
· El estudiante no ha respondido a la comunicación del maestro(s) 
· El padre/tutor legal no ha respondido a la comunicación del maestro(s)/personal escolar 
· Otro ____________________________________________________________ 
Estamos muy preocupados por el progreso educativo de su hijo/hija, pero también por su bienestar.  Nos gustaría solicitar una conferencia virtual con los padres para hablar sobre la situación más a fondo.
Por favor comuníquese con _______________________ por teléfono al ____________ o por correo electrónico al __________________. Notifíquenos lo antes posible si ha habido cambios en la información para contactarlo y si tiene alguna nueva información de contacto como una dirección de correo electrónico.
Esperamos reunirnos con usted para brindarle los recursos disponibles para ayudar a su estudiante y su familia. Su hijo/hija es muy importante para nosotros. Gracias por su rápida respuesta.
Sinceramente,

Director
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